ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL PILAR

“Um futuro brilhante, num presente atuante”.

DECRETO N° 049, DE 13 DE JUNHO DE 2014.

Normatiza o controle da movimentacdo dos
bens patrimoniais mdéveis da administragéo
publica direta do Municipio.

Art. 1° Este Decreto estabelece normas administrativas visando ao controle da
movimentacdo patrimonial dos bens moveis pertencentes a administracdo direta do

Municipio.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL
CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins deste Decreto considera-se:

| — Amortizacdo: reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente
limitado;

Il — Apropriagdo: incorporagdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou
construido pelo Municipio, realizada mediante a identificacdo precisa de seu valor, por meio
da verificacdo de seu custo de producéo ou fabricacéo;

Il — Bem ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condigcbes de uso, ndo
estiver sendo aproveitado;

IV — Depreciacao: reducao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda
de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia;

V — Incorporacao: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Municipio, bem

como a adicao do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contadoria;
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VI — Laudo: peca na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou e
da as suas conclusodes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente;

VIl — Reavalia¢do: adocdo do valor de mercado ou de consenso para bens do
ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

VIl — Recebimento: ato pelo qual o material solicitado é recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela
guarda e conservacao do bem, do fornecedor para o Municipio;

IX — Redugédo ao valor recuperavel (impairment): ajuste ao valor de mercado ou
de consenso para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contébil;

X — Tombamento: formalizagdo da incluséo fisica de um bem patrimonial no
acervo do Municipio. Efetiva-se com a atribuicdo de um nimero de tombamento, com a
marcagao fisica e com o cadastramento de dados;

XI — Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de
responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma
entidade;

XIlI — Valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode
ser intercambiado em condi¢fes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

XIII — Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a
sua alienagdo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro
desse ativo nas suas operacgdes; o que for maior;

XIV — Valor da reavaliacdo ou valor da reducao do ativo a valor recuperavel:
diferenca entre o valor liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com

base em laudo técnico;

XV — Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util econdbmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacgéao;

XVI — Setor de Patrimdnio: Unidade Administrativa ou o servidor responsavel

pelo registro do ingresso, movimentagao e baixa de bens de natureza permanente;
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XVIlI — Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do
ingresso, movimentagdo, baixa, valorizacdes e desvalorizagdes dos bens de natureza
permanente;

XVIII — Unidade Administrativa: todas as unidades e 6érgdos integrantes da

estrutura da Administracao Direta Municipal.

CAPITULO Il
DAS ROTINAS
Secéo |
Do Ingresso
Subsecéo |
Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante compra, doacgdo,

permuta, producao propria, reproducao (semoventes), reposi¢ao, reativagdo e afins.

Paragrafo Unico. Todos os bens permanentes ingressados no patrimonio
municipal que, pelo principio da racionalizagdo do processo administrativo, devam ser
controlados com numero patrimonial, serdo recebidos, quando necesséario, de forma

provisoria e definitiva, e registrados no sistema informatizado patrimonial e etiquetados.

Subsecéo Il

Do recebimento provisério

Art. 4° O recebimento provisorio ocorrera para efeito de posterior verificagdo da

conformidade do material com a sua especificacao.

8§ 1° O recebimento provisério serd formalizado mediante aposicdo, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, do carimbo oficial de recebimento provisério

do Municipio, seguido da assinatura do recebedor e da data de recebimento.
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§ 2° Por ocasido do recebimento provisério, e na falta do carimbo oficial, devera
ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que manualmente,

gque o recebimento ocorreu nessas condicdes.

8§ 3° O responsavel pela Unidade Administrativa que tiver sob sua
responsabilidade bens recebidos provisoriamente comunicara, no prazo maximo de 1 (um)
dia util, o fato ao Setor de Patrimbnio, que solicitard4 vistoria por servidor ou comissao

designada pela autoridade competente.

Subsecéo lli
Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente sera realizado apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacédo, e devera ser
realizado mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem

prejuizo da civil e criminal no que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite previsto na
alinea “a” do inciso Il do art. 23, da Lei n° 8666/1993, sera realizado por comisséo
especifica.

Paragrafo Unico. Nas aquisicdes de equipamentos de grande wulto, o

recebimento far-se-4& mediante termo circunstanciado.

Art. 7° O responsavel pelo recebimento definitivo devera, no prazo maximo de 1
(um) dia util, comunicar o fato ao Setor de Patrimbnio, que providenciard o processo de

tombamento.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doacdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens

recebidos, o documento fiscal e o Termo de Doacéo.

Secéo Il
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Das Responsabilidades Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e
responsabilidade bens patrimoniais mdveis deverdo oferecer suporte a Comissao de

Reavaliacdo e Inventario, com informagcBes pertinentes a movimentagdo, ingresso e

transferéncia de bens.

Art. 10. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, comunicar ao Setor
de Patrimdnio qualquer avaria, extravio ou danos de qualquer bem patrimonial sob sua
responsabilidade, que possa influenciar na efetividade do inventario, sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de
inservibilidade do bem, especialmente em funcéo de estar ocioso ou em desuso, devera
comunicar o fato ao titular da respectiva Unidade Administrativa que o detiver e ao Setor de
Patrimdnio, que, por sua vez, providenciara o Termo de Transferéncia e o0 encaminhara para

0 Setor de Almoxarifado ou equivalente.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem

devera comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimoénio.

Art. 13. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas tém o dever de zelar
pela boa guarda e conservacgdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou

extravio, deverdo adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14. Também é de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial,
manté-lo em condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando
obrigado a assinar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia, conforme

anexos | e Il deste Decreto, respectivamente.

Art. 15. S8o deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagdo aquele

sob sua guarda:
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| — zelar pela guarda, seguranca e conservacao;
Il — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

Il — comunicar ao Setor de Patrimbnio a necessidade de reparos necessarios ao

adequado funcionamento;

IV - informar ao Setor de Patrimbnio a relacdo de bens permanentes obsoletos,

0cCiosos, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis;

V — solicitar ao Setor de Patrimodnio, sempre que necessario, a movimentacao de

bens, mediante solicitacdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos mesmos;

VI — comunicar ao Setor de Patriménio, por escrito e imediatamente apds o
conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de acdo dolosa ou

culposa de terceiro;

Art. 16. O responsavel pelos bens tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a
conferéncia da relacdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinagdo do bem a sua

Unidade Administrativa.

Paragrafo Unico. Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja

efetuada no prazo nele estipulado, a relacdo dos bens sera considerada aceita tacitamente.

CAPITULO 1l
DA INCORPORACAO
Secéo |

Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporacdo far-se-4 mediante cadastro no sistema
informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e lancamento contabil pela

Contadoria, de forma sintética.
Art. 18. A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento

do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.
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8§ 1° A classificacdo orgamentaria obedecera aos parametros de distingéo entre

material permanente e de consumo.

§ 2° O controle patrimonial obedecerd ao principio da racionalizagdo do

processo administrativo.

8 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade
publica, devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios econdmicos

ou potencial de servigo.

Art. 19. Em se tratando de bens produzidos pelo Municipio, a incorporacgéo tera

por base a apuracao de seu custo de producéo.

Art. 20. A Contadoria é 6rgao responsavel pela classificacdo e identificagdo da

necessidade de registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 21. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor

do ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliagdo obtida com base em

procedimento técnico ou conforme o valor constante no termo da doagéo.

Art. 22. Na avaliacdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito a

eventual impossibilidade de mensuracao do valor deve ser evidenciada em nota explicativa.

Art. 23. A incorporagdo do bem ocorrerd somente quando identificado, no
respectivo documento de ingresso, 0 recebimento definitivo, realizado por servidor ou

comissao devidamente designada.

Secéo I
Do Registro Analitico
Subsecéo |
Do tombamento

Art. 24. O tombamento dos bens de natureza permanente contemplara o

cadastro, o emplaquetamento e a emissao do termo de responsabilidade.
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Art. 25. A classificagdo dos bens tombados ter4 por base o anexo VII deste

Decreto — Relacdo Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e Espécie Contabeis.

Paragrafo Unico. A Contabilidade é o Orgdo responséavel pelas modificacdes

nos engquadramentos previstos no Anexo VIl deste Decreto.

Art. 26. O cadastro dos bens permanentes sera realizado mediante a

alimentacéo dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. O cadastro referido no caput € atribuicdo exclusiva do Setor

de Patriménio, mediante a utilizacdo de usuario e senha individualizados.

Art. 27. Haverd registro analitico de todos os bens de carater permanente, de

forma que seja assegurada a perfeita caracterizacdo de cada um deles.

Art. 28. A perfeita caracterizagdo dos bens mdveis contemplara a indicagéo das
caracteristicas fisicas do bem, das medidas, do modelo, do tipo, do nUmero de série ou
numeracao de fabrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material de

fabricagdo e demais informacgdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 29. ApGs o cadastro, o Setor de Patrimdnio providenciar4d a emissédo do
Termo de Responsabilidade, conforme Anexo | deste Decreto, e destinara o bem a Unidade

Administrativa requisitante.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.
Art. 30. O valor do ativo quando da aquisicdo compreendera:
| — 0 preco de compra ou valor da aquisi¢ao;
Il — os impostos nédo recuperaveis sobre a compra,
Il — os descontos comerciais ha compra;

IV — outros gastos inerentes ao processo de aquisicdo e necessarios ao

funcionamento do bem;
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V — 0s gastos posteriores com possibilidade de geracdo de beneficios
econdmicos futuros.
Subsecéo Il
Do emplaquetamento

Art. 31. O emplaquetamento serd realizado pelo Setor de Patrimbnio ou por

comissao designhada para essa finalidade.

Art. 32. A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposicdo de informagbes contidas nas etiquetas de fabrica, como nimero de série e

afins, e de forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioracao.

Art. 33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em
razdo do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacdo poderéa ser realizada mediante

gravacgao, pintura, entalhes ou outros meios que se mostrem convenientes.

Paragrafo Unico. As formas de identificacdo que se mostrem alternativas as
etiquetas padronizadas deverdo ser relacionadas pelo Setor de Patrimdnio por meio de
formulario especifico, que contera a descricdo dos bens, o ndmero patrimonial, o

responsavel, a localizacao e o tipo de plagueta empregado.

Art. 34. Nao haverd mais de uma plaqueta por bem, salvo excecgbes

expressamente consignadas em relatério especifico pelo Setor de Patrimonio.

Art. 35. ldentificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patriménio devera

providenciar a sua substituicdo, mantendo inalterada a numeragdo de tombamento.

Paragrafo Unico. Ndo havendo etiquetas padronizadas para reposicéo, o Setor
de Patriménio poder& providenciar, provisoriamente, a identificacdo do bem por meio de

pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Art. 36. ApOs o processo de tombamento, o Setor de Patrimdnio fara constar,
mediante aposicao de carimbo especifico ou manualmente, no documento fiscal de ingresso

do bem, o termo “Tombado”, indicando a data de tombamento e a assinatura.
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Secéo Il
Do Registro Sintético
Art. 37. A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 38. Os registros sintéticos serdo realizados em conformidade com as

normas de contabilidade publica vigentes.

Secéo IV
Da Integracéao

Art. 39. A Contabilidade adequara seus registros em razéo do controle analitico

exercido pelo Setor de Patriménio.

Art. 40. As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, saldos atuais, as
depreciacdes do més, as depreciagbes acumuladas, os valores de reavaliagdo ou reducdo
ao valor recuperavel, deverdo constar no Relatorio de Movimentag&o Patrimonial, conforme
Anexo V deste Decreto, a ser encaminhado a Contadoria, pelo Setor de Patrimdnio, até o 5°

dia atil de cada més.

Paragrafo Unico. O Relatdrio previsto no caput contera os grupos contabeis e a
classificacdo prevista no Anexo VII — Relacdo Sugestiva de Bens por Grupo, Natureza e

Espécie Contabeis deste Decreto.

Art. 41. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer inconsisténcia no
sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade das
informag0des prestadas pelo Setor de Patrimonio, deverdo ser realizados testes de auditoria,

proposi¢cdo das medidas corretivas e acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo Unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas no
caput, a Contabilidade ndo adequarda os seus registros aos cadastros do Setor de

Patrimonio.
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Art. 42. A Contabilidade encaminhara ao Setor de Patrimbnio todos o0s
documentos fiscais relativos a material permanente que ndao contenham, mediante aposicdo
de carimbo especifico ou manualmente, o termo “Tombado”, com a indicacdo da data de

tombamento e da respectiva assinatura.

Paragrafo Unico. A Contabilidade terd& o prazo de 5 dias Uteis para o

cumprimento do disposto no caput.

CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS
Secéo |

Do Termo de Responsabilidade

Art. 43. ApGs o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimodnio destinara o

bem a Unidade Administrativa requisitante e providenciard a emissdao do Termo de

Responsabilidade, conforme Anexo | deste Decreto.

Paragrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.
Secéo I
Do Reparo de Bens

Art. 44. A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera

acompanhar o Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV deste Decreto.

Art. 45. O Termo de Reparo Patrimonial contera a assinatura do responsavel
pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patrimdnio e do prestador de
servigo.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA
Secéo |
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Do Termo de Transferéncia

Art. 46. O Termo de Transferéncia deverd ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por

fim, pelo responséavel pelo Setor de Patriménio.

Art. 47. O Setor de Patrimbnio destinara as Unidades Administrativas blocos

numerados contendo termos de transferéncia.

Paragrafo Unico. Sempre que realizada uma transferéncia interna, o titular pela
Unidade Administrativa preencherd o Termo de Transferéncia de menor numeracdo e o
destinara, devidamente assinado, ao Setor de Patrimbnio, no prazo maximo de 3 (trés) dias
dateis.

Art. 48. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberéo 1 (uma) via

do Termo de Transferéncia, conforme Anexo |l deste Decreto.

Secéo Il

Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 49. A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de material,
com troca de responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da

mesma Entidade.

Art. 50. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do

Termo de Transferéncia, conforme Anexo |l deste Decreto.

Art. 51. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a movimentacéo
dos bens patrimoniais moveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem alteracédo
patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela guarda e uso

do bem.
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Art. 52. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo

Setor de Patrimonio.

Art. 53. A transferéncia entre Unidades Administrativas de bens moveis
permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de Patrimbnio, que atualizara

0S Seus registros.

Art. 54. Apés a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsavel por sua
guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservacdo, sem prejuizo da

responsabilizagéo civil e criminal, no que couber.

CAPITULO VI
DA BAIXA

Art. 55. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do bem
movel do patrimbnio municipal quando verificado furto, extravio, sinistro, morte (semovente),
alienag0es, alteracdo de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e outros,
devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme Anexo Il deste Decreto, emitido e

arquivado pelo Setor de Patriménio.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével sera formalizada mediante a emissao

e assinaturas do termo de baixa, anexado ao laudo ou parecer técnico motivador da baixa.

8 1° O laudo técnico devera ser emitido por comisséo de servidores devidamente
designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada, constando o valor de reavaliagdo

dos bens, o estado de conservacéo e, tratando-se de bem inservivel, a sua subclassificacao.

§ 2° O laudo de que trata este artigo devera ser emitido com base em estudo

técnico circunstanciado, padronizado e comprovavel por meio de documentos.

Art. 57. Na hip6tese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial movel, sua
baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdo do processo de
sindicancia.

Art. 58. A baixa de bem patrimonial movel motivada por alienacdo sempre

devera ser precedida de procedimento licitatério, exceto nos casos previstos em lei.
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Art. 59. A baixa de veiculos automotores deverd obedecer as orientacdes

contidas neste Decreto e demais normas pertinentes, em especial as de transito.
CAPITULO VII
DA DISPONIBILIDADE DOS BENS

Art. 60. O Setor de Patrimbnio emitirhd a Lista de Bens em Disponibilidade,
dando conhecimento a todas as Unidades Administrativas, concedendo o prazo de 5 dias
Uteis, contados a partir da data da emisséo, para as Unidades manifestarem interesse por
esses bens.

Art. 61. A Unidade Administrativa interessada pelo(s) bem(ns) em
disponibilidade entrard em contato com o Setor de Patrimdnio dentro do prazo indicado no
art. 60, que providenciara a emissdo do Termo de Transferéncia e a sua destinagcdo ao
solicitante interessado.

Art. 62. Decorrido o prazo estabelecido no art. 60 sem que haja interessado
pelos bens em disponibilidade, o Setor de Patriménio encaminhara a relagdo desses bens
ao Servico de Licitacdes para que se proceda a alienacdo, observada a rotina a ser

estabelecida por ato do Secretario Municipal de Administragéo.

Art. 63. Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior
ao estabelecido no art. 60, o Setor de Patrimbnio podera encaminhar, formalmente, a todos
0s responsaveis pelas Unidades Administrativas, a relacdo dos bens disponiveis, reduzindo

0 prazo ai estabelecido.

CAPITULO VIII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO
Secéo |
Da Reavaliacéo
Art. 64. Quando um item do ativo imobilizado € reavaliado, a depreciacéo

acumulada na data da reavaliacdo deve ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo,

atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.
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Paragrafo Unico. O registro previsto no caput sera realizado nos registros

analitico, Pelo Setor de Patrimbnio, e sintético, pela Contabilidade.

Art. 65. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, todo o grupo de

contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser reavaliado.

Art. 66. A reavaliacdo serd realizada através da elaboracédo de um laudo técnico
por perito ou entidade especializada, ou por meio de relatério de avaliagédo realizado por
uma comissédo de servidores, devidamente designada para essa finalidade.

Art. 67. Constarao no laudo técnico previsto no art. 66:

| — a documentacéo com a descricdo detalhada referente a cada bem que esteja
sendo avaliado;

Il — a identificacao contabil do bem;

[l — os critérios utilizados para avaliacdo do bem e sua respectiva

fundamentacéo;

IV — a vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios

de depreciacdo, a amortizacdo ou a exaustao;
V — a data de avaliacgéo;
VI — a identificacdo do responsavel pela reavaliacao.

Art. 68. Poderdo servir de fonte de informacéo para a avaliagdo do valor de um

bem, além de outros meios que se mostrem convenientes:

| — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a empresas, por anincios e

outros meios;

Il — para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa os pre¢cos médios
de veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundacao Instituto

de Pesquisas Econdmicas, também conhecida como Tabela FIPE.
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Art. 69. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado do
ativo, pode-se defini-lo com base em pardmetros de referéncia que considerem bens com

caracteristicas, circunstancias e localizacdes assemelhadas.

Secao Il

Da Reducédo ao Valor Recuperavel

Art. 70. A obtencg&o do valor recuperavel devera considerar o maior valor entre o

valor justo menos os custos de alienacéo de um ativo e o0 seu valor em uso.

Paragrafo Unico. Valor justo é aquele pelo qual o ativo pode ser trocado,
existindo amplo conhecimento por parte dos envolvidos no negdcio, em uma transagcdo sem
favorecimentos.

Art. 71. Na obtencdo do preco de mercado, sera priorizado o pre¢co atual de
cotacdo. Caso o preco atual ndo esteja disponivel, sera utilizado o pre¢o da transagdo mais

recente, devendo ser justificado o motivo pelo qual ndo se obteve o precgo atual.

Art. 72. Na realizac@o do teste de imparidade serd considerado, além do valor
de mercado, o valor em uso do ativo.

Art. 73. Identificada e aplicada a perda por irrecuperabilidade, deve-se avaliar e

indicar a vida util remanescente do bem e do seu valor residual.

CAPITULO VIX
DA DEPRECIACAO

Art. 74. O registro da depreciagéo sera realizado de forma analitica, pelo Setor

de Patriménio, e sintética, pela Contabilidade.
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Art. 75. Na definicdo das taxas de depreciagcdo considerar-se-4 a deterioracdo

fisica do bem, assim como o seu desgaste com uso e a sua obsolescéncia.

Paragrafo Unico. Os critérios indicados no caput também serfo utilizados para

se definir a necessidade de depreciacéo de determinado bem ou de grupo de ativo.

Art. 76. O registro da depreciacédo é mensal, devendo os dados estar disponiveis

a qualquer momento pelo Setor de Patrimonio.

Art. 77. A depreciacdo cessara ao término do periodo de vida util do bem e

desde que o seu valor contabil seja igual ao valor residual.

Art. 78. A definicdo da vida Util sera realizada, para os bens novos, pelo Setor de
Contabilidade, e, para os bens sujeitos a nova avaliacéo, pela comissdo de servidores ou
especialista responsavel pelo processo.

Paragrafo Unico. Todos os fatores considerados para a determinacéo do tempo
de vida util do bem serdo documentados, indicando os parametros e indices que tenham

sido utilizados, bem como as normas ou laudos técnicos.

Art. 79. O registro da depreciacdo terd como método a linha reta, ou cotas

constantes, em que se utiliza de taxa de depreciacdo constante durante a vida Gtil do ativo,

caso o seu valor residual nao se altere.

Art. 80. A depreciagdo inicia-se no més seguinte a colocagdo do bem em

condi¢Bes de uso, ndo havendo depreciacdo em fragdo menor que um més.

Art. 81. Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente a sua
posse pela Administragdo Publica, a Contabilidade podera estabelecer como novo prazo de

vida util para o bem, de forma optativa:
| — metade do tempo de vida util dessa classe de bens;

Il — resultado de uma avaliacéo técnica que defina o tempo de vida util pelo qual

0 bem ainda podera gerar beneficios para o ente;
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lIl — restante do tempo de vida Gtil do bem, levando em consideracéo a primeira

instalacdo desse bem.

CAPITULO X
DO INVENTARIO

Art. 82. A realizacido do “Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis” deve

atender ao disposto na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 83. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis devera ser
encaminhado, anualmente a Contadoria, até 3 (trés) dias Uteis apds o encerramento do

exercicio contabil, que ocorre em 31 de dezembro.

Art. 84. O Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Moveis sera realizado por

comissao especifica devidamente designada.

Art. 85. Durante o periodo de realizagcdo do Inventario, sem que haja em
processo manifestacdo expressa do Setor de Patrimdnio, ndo podera, em relagdo a Unidade

Administrativa em vistoriamento:

| — a Contadoria liquidar despesas que se relacionem com aquisi¢éo, confeccéo,

reforma e conservacao de bens moveis;
Il — o Almoxarifado distribuir ou baixar bens moveis;
[l — haver transferéncias internas.

Art. 86. As chefias de cada Unidade Administrativa serdo comunicadas pelo
Setor de Patrimbénio da realizacdo do inventario, em, pelo menos, 15 (quinze) dias que

antecedem o seu inicio.

Art. 87. ApGs o recebimento dos inventarios analiticos, a Contadoria procedera a
andlise e aos ajustamentos necessarios a apresentacdo do Balanco Geral do Municipio,

dentro do prazo estabelecido na legislag&o vigente.
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Paragrafo Unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos contabeis e
o inventario, a Contadoria poderd realizar auditoria especifica com o objetivo de apurar as

divergéncias.

CAPITULO XI

DO ARQUIVAMENTO

Art. 88. O Setor de Patrimdénio mantera arquivadas as vias originais dos termos

de responsabilidade e dos termos de transferéncia.

Art. 89. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais méveis

deverdo conter, entre outros, 0s seguintes documentos:

| — na incorporacdo: via original e assinada do termo de responsabilidade,

conforme Anexo | deste Decreto;

Il = na transferéncia: via original e assinada do Termo de Transferéncia,

conforme Anexo Il deste Decreto;

Il — na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme anexo Il

deste Decreto.

Art. 90. As plaquetas retiradas quando do processo de desfazimento ou

alienagdo de bens seréo arquivadas junto ao processo de baixa.

TiTuLO Il
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 91. O sistema informatizado deve atender aos requisitos demandados pela
legislacdo vigente e conter, pelo menos, 0s seguintes campos de preenchimento em relagcéo
ao bem de natureza permanente:

| — O responsavel pelo uso;
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Il — a descricao;
Il — o fornecedor;
IV — a localizacéo;
V — o valor de aquisicéo;
VI — o valor atual;
VII — a numeracéo fiscal,
VIl — o periodo de garantia;
IX — os valores de reavaliagcdo, reducao ao valor recuperavel e depreciacao.

Art. 92. O sistema informatizado disponibilizara, a qualquer tempo, os seguintes
relatorios:
| — relacao de bens agrupados por responsaveis;
Il — relacdo de bens agrupados por agrupamentos contabeis;
lIl — inventario analitico do bem, por unidade administrativa;
IV — relacdo dos termos de transferéncia;

V — relagdo dos termos de responsabilidade.

Art. 93. O sistema informatizado devera possuir mecanismos de controle de
acesso de usuarios baseados, no minimo, na segregacéao das fungoes.

Art. 94. A base de dados do sistema informatizado devera possuir mecanismos de
protecdo contra acesso direto ndo autorizado.

Art. 95. Devera ser realizada copia de seguranga periodica da base de dados do
sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou
falha, sem prejuizo de outros procedimentos.

Art. 96. O sistema informatizado devera conter rotinas para a realizacdo de
correcbes ou anulacdes por meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das
informacfes originais incluidas apés sua contabilizacdo, de forma a preservar o registro

histérico de todos os atos.

TITULO Il
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97. Quando houver entendimentos diversos entre as areas envolvidas no
registro analitico e sintético sobre a necessidade de incorporacdo, baixa, valorizacao,
desvalorizacdo e depreciacdo de determinados bens, o Setor de Patrimbénio devera
encaminhar & Contadoria o formulario Solicitacdo de Registro Contabil, conforme Anexo VI
deste Decreto, em duas vias.

8§ 1° Ap6s a andlise dos fundamentos contidos no formulario Solicitacdo de
Registro Contabil, a Contadoria se pronunciara de forma circunstanciada, devolvendo-o ao

Setor de Patriménio no prazo maximo de 5 dias uteis.

§ 2° Nas situagcdes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apos a
andlise dos fundamentos contidos no formulario Solicitacdo de Registro Contabil, e
identificada a significativa relevancia dos valores envolvidos, a Administracdo podera
solicitar parecer técnico de outro profissional ou empresa especializada que possuam
notdrios conhecimentos na matéria e que sejam devidamente registrados no Conselho

Regional de Contabilidade.

Art. 98. O Setor de Patrimbénio encaminhara a Contadoria, até o 5° (quinto) dia
atil de cada més, o Formulario de Movimentacdo Patrimonial, que relacionara, de forma

analitica, todas as incorporagdes e baixas de bens patrimoniais.

Art. 99. Os anexos apresentados neste Decreto sdo de uso obrigatorio por todas
as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alteragcdo, salvo por

disposi¢cdo normativa.

Paragrafo Unico. A confeccdo dos impressos correspondentes aos anexos
deste Decreto € de responsabilidade do Setor de Patriménio, sendo facultada a utilizacéo de

sistema informatizado.

Art. 100. E vedada a utilizacdo de chancela, carbono ou assemelhados na

assinatura dos anexos deste Decreto.
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Art. 101. Os formuléarios deverdo ser preenchidos sem erros, rasuras ou

emendas.

Art. 102. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que podera ser formalizada até o nivel de
Setor ou, ainda, de cargo ou funcdo, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura

organizacional o comportar, sem prejuizo do disposto no art. 13.

Art. 103. As dlvidas e casos omissos relacionados a matéria tratada neste

Decreto seréo resolvidos pela Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 104. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CORONEL PILAR, AOS TREZE DIAS DO
MES DE JUNHO DE 2014.

LOURENCO DELAI
PREFEITO MUNICIPAL

Registre-se e Publique-se

Méarcia Scudella
Secretaria Municipal de Adminsitracéo
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Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

NO

FOLHA

] e MUNICIPIO DE CORONEL PILAR EMISSAO
1- IDENTIFICACAO
ORGAO CODIGO UNIDADE AQUISICAO PLAQUETA
, | EST.DE CONSER. 01 — CONVENCIONAL
NOME DO RECEPTOR MATRICULA |01 - PROPRIOS [01- NOVO 03- REGULAR o2 — cOD. DE BARRAS
02 - TERCEIROS [02- BOM  04- INSERVIVEL
2- DO(S) BEM(NS
QTDE | PLAQUETA NUMERO DA EST. | AQUIS. DESCRICAO VALOR
PLAQUETA CONS.
3- TERMO DE RESPONSABILIDADE
SETOR DE PATRIMONIO RECEPTOR
Declaro que o(s) bem(ns) patrimonial(is) acima especificado(s) esta(@ao) sob minha
responsabilidade, a partir da data de assinatura deste Termo de Responsabilidade.
Comprometo-me a manté-lo(s)em condig6es adequadas para o desenvolvimento normal dos|
trabalhos. As aplicagbes deste termo obedecem, em especial, ao disposto no artigo 70
Paragrafo Unico, da Constituicdo Federal.
/ /
ASSINATURA DATA
/ /
ASSINATURA DATA
INOME MATR. NOME MATR.
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12 VIA — SETOR DE PATRIMONIO

22VIA - RECEPTOR

Anexo Il N° FOLHA
O ; TERMO DE TRANSFERENCIA
Y i MUNICIPIO DE CORONEL PILAR EMISSAO
b -
d’ : / /
1- DO CEDENTE 2- DO RECEPTOR
(ORGAO ‘CODIGO ORGAO ICODIGO
UNIDADE UNIDADE
3- DA MOVIMENTACAO
DATA DE DEVOLUCAO EST. CONS.
[] Transferéncia Interna SBPM ] 01 - Novo 02 - Regular
B / / 03 - Bom 04 - Inservivel
|:| Transferéncia Externa DEVOLUCAO |:| CARIMBO E ASSINATURA DO TITULAR DA [PLAQUETA
UNIDADE DE ORIGEM DO BEM 01 CONVENCIONAL
02 COD. DE BARRAS
4- DO(S) BEM(S)
QTDE |PLAQUETA NUMERO DA EST. - VALOR
PLAQUETA CONS. DESCRICAO
5 - DOS RESPONSAVEIS
SETOR DE PATRIMONIO CEDENTE RECEPTOR
Recebi o(s) bem(s) acima especificado(s), que a partir desta]
data esta(do) sob minha responsabilidade.
/ / / / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
INOME MATR. NOME MATR. NOME MATR./CGC/CPF

12 VIA - Setor de Patrimonio

22 VIA - CEDENTE

32VIA - RECEPTOR
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.

?

MUNICIPIO DE CORONEL
PILAR

TERMO DE BAIXA DE BEM PATRIMONIAL

Anexo lll

NO

FOLHA

EMISSAO:

1- IDENTIFICACAO

ORGAO

ICODIGO

PLAQUETA

UNIDADE

1 - CONVENCIONAL
2 — COD. DE BARRAS

TIPO DE AQUISIGAO

1 - PROPRIOS
2 — DE TERCEIROS

N.° DO PROCESSO

TIPO DE BAIXA

1 — ALIENACAO
2 — SINISTRO

4 — OBSOLESCENCIA
5 - RESCISAO DE

3 — DETERIORACAO CONTRATO
2- DO(S) BEM(NS)
COD. DA NUMERO DA TIPO DE - TIPO
gspecie | PYAQUETA | o agueta | QTP | aouisicio DESCRICAO BAIXA VALOR
3- GESTORES RESPONSAVEIS
SETOR DE PATRIMONIO RESPONSAVEL PELO SETOR / UNIDADE ORQAMENTARIA RESPONSAVEL PELO BEM
/ / / / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR. NOME MATR

12 VIA - SETOR DE PATRIMONIO

22 VIA — RESPONSAVEL PELO SETOR
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TERMO/GUIA N°

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) da
Empresa sita na
, fone , no Municipio de

, a retirar e transportar para efeito de reparo/manutengéo os

bens de propriedade do Municipio de pelo periodo de aproximadamente

dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo ao Setor de Patriménio:

NUmero de Tombamento

Especificagcéo

Observacédo

Remeti em / /

RESPONSAVEL

Recebi em / /

PRESTADOR DE SERVICO

Recebi a 12 via em )

Setor de Patrimonio




MUNICIPIO
CORONEL PILAR

DE

Anexo V

Relatério de Movimentacgéo Patrimonial

1- MOVIMENTACAO

DESCRICAO/QUANTIDADE DO ITEM:

Data em que o item foi Valor Custo e
disponibilizado para uso contahil o Ajuste a valor o Valor liguido
Data de Valor de . . . Valor Reavaliagao | subseguente . amortizagao ou . -
oo ou do inicio do novo liquido . - .. recuperavel = contabil final
aquisigao entrada . - L residual no mes adicional no - exaustae no -
perodo de depreciacao, imicial dio més i FEs més do meas
amortizagao ou exaustao® més
[a) L] ] (d} [e) [fFatb+c-d-e)
2- GESTORES RESPONSAVEIS
Setor de Patrimbénio: esse formulario € para conhecimento e respectiva atualizagdo CONTADORIA
patrimonial da Contadoria, estando o Setor de Patrimfnio disponivel para maiores
esclarecimentos. / /
/ / ASSINATURA DATA
ASSINATURA DATA
NOME MATR. NOME MATR.
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12 VIA - Setor dePatriménio

22 VIA — CONTAB

MUNICIIO DE
CORONEL PILAR

Anexo VI

Solicitagéo de Registro Contébil

1- CONSIDERAGOES

A PRIMEIRA VIA DESSE FORMULARIO DEVERA SER DEVOLVIDA AO Setor de

MOVIMENTACAO

EST.DE CONSERVAGAO

Patrimdnio NO PRAZO MAXIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, DEVIDAMENTE|04 — INSERVIVEL 01- NOVO
PREENCHIDO PELA CONTADORIA. 05 - FURTO 02- BOM
06- MORTE

2- DO(S) BEM(NS)

SOLICITACAO DO Setor de Patriménio

PARECER DA CONTADORIA

MOVIMENTACAO EST. DE QTD. N° DOC ) 1 — INCORPORAR )

CONS. DESCRICAO DO BEM 2 - BAIXAR OBSERVACAO
3 - NAO LANCAR

2- GESTORES RESPONSAVEIS

Setor de Patrimbnio CONTADORIA
/ / / /
ASSINATURA DATA ASSINATURA DATA

NOME MATR. NOME MATR.
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ANEXO VIl - RELAGCAO SUGESTIVA DE BENS POR GRUPO, NATUREZA E ESPECIE
CONTABEIS.

IN = natureza; G = grupo; E = espécie.
BENS MOVEIS
APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO

1 Amperimetro

2 Aparelho de medicao meteoroldgica
3 Balanca em geral

4 Bussola

5 Calibrador de pneus

6 Cronbmetro

7 Hidrémetro

8 Magnetémetro

9 Mandmetro

10 Medidor de gas

11 Mira-falante

12 Nivel topogréfico

13 Osciloscépio

14 Paquimetro

15 Pirdmetro

16 Planimetro

17 Psicrdmetro

18 Relégio Medidor de Luz

19 Sonar

20 Sonda

21 Taquimetro

22 Telémetro

23 Teodolito

24 Turbimetro

25 Outros

NRONONNONRONNNRONNONRNNNMRONNNNMRONNONNRNONNNNNONNDNNN
NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNN N NN NN

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
1 Antena parabdlica
2 Bloqueador telefonico
3 Central telefénica
4 Detector de chamadas telefonicas
5 Fac-simile
6 Fondgrafo
7 Interfone
8 PABX
9 Radio receptor
10 Radio telegrafia
11 Radio telex
12 Radio transmissor
13 Secretaria eletrbnica
14 Tele-speaker
15 Aparelho de telefonia
16 Outros

NPNPNDNNNNNNNNNNNNDNDDND
00 00 00 0O 00 00 00 0O 0O 0O 0O 00 0O 0O OO OO OO

N
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APAR. EQUIP. UTENS. MEDICOS, ODONT. LABOR. E
HOSPITALARES
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1 Afastador
2 Alargador
3 Aparelho de esterilizacéo
4 Aparelho de raio x
5 Aparelho de transfuséo de sangue
6 Aparelho de ultrassonografia
7 Aparelho de ultravioleta
8 Aparelho infravermelho
9 Aparelho para inalacao
10 Aspirador cirargico
11 Autoclave
12 Balanca pediatrica
13 Berc¢o aquecido
14 Boticado
15 Cadeira de rodas
16 Cadeira odontoldgica
17 Caixa térmica
18 Camara de infravermelho
19 Camara de oxigénio
20 Camara de radioterapia
21 Carro-maca
22 Centrifugador
23 Cilindro oxigénio, gas medicinal
24 Destilador
25 Eletroanalisador
26 Eletrocardiogréfico
27 Estetoscdpio
28 Estufa
29 Fotopolimerizador dentério
30 Maca
31 Mamografo

32 Medidor de presséao arterial (esfignomandmetro)

33 Megatoscopio

34 Mesa para exames clinicos
35 Mesa pediatrica

36 Microscépio

37 Tenda de oxigénio

38 Termocaltério

39 Biombos

40 Outros

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E

DIVERSOES
1 Arco
2 Balanco
3 Baliza
4 Barco de regata
5 Barra
6 Bastao
7 Bicicleta ergométrica
8 Carrossel
9 Dardo
10 Deslizador
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12
12
12
12

11 Disco

12 Escorregador
13 Gangorra

14 Gira-gira

15 Halteres

16 Martelo

17 Peso

18 Placar

19 Remo

20 Vara de salto
21 Outros

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

1 Aspirador de pé
2 Batedeira
3 Bebedouro
4 Botijao de gas
5 Cafeteira elétrica
6 Centrifuga
7 Chuveiro ou ducha elétrica (movel)
8 Circulador de ar e ventilador
9 Condicionador de ar (movel)
10 Conjunto de cha/café/jantar
11 Enceradeira
12 Escada portatil
13 Exaustor
14 Faqueiro
15 Ferro elétrico / vapor
16 Filtro de 4gua
17 Fogéo
18 Forno elétrico / Microondas
19 Lavadora de pressao a vapor
20 Liquidificador
21 Maquina de Costura
22 Maquina de lavar louca
23 Maguina de lavar roupa
24 Maguina de moer café
25 Maquina de moer carne
26 Maguina de secar pratos
27 Mini system
28 Multiprocessador
29 Refrigerador / geladeira
30 Relégio
31 Tabua de passar roupas
32 Torneira elétrica
33 Umidificador de ar
34 Grill
35 OQutros

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS
1 Bandeiras
2 Flamulas
3 Outros
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COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
1 Album de carater educativo
2 Colecdes e materiais bibliograficos informatizados
3 Dicionarios
4 Enciclopédia
5 Ficha bibliogréafica
6 Jornal e revista (que constitua documentario)
7 Livro
8 Mapa
9 Material folclérico
10 Partitura musical
11 Publicacbes e documentos especializados (para blibliotecas)
12 Repertorio legislativo
13 Outros

DISCOTECAS E FILMOTECAS
1 Disco educativo
2 Fita de audio e video com aula de carater educativo
3 Microfilme
4 Qutros

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E
SOCORRO
1 Alarme
2 Algema
3 Arma para vigilante
4 Barraca para uso nao militar
5 Boia salva-vida
6 Cabine para guarda (guarita)
7 Circuito interno de televisdo
8 Cofre
9 Extintor de incéndio
10 Péra-raio (movel)
11 Porta giratéria
12 Sinalizador de garagem
13 Outros

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS
1 Agogd duplo
2 Baixo
3 Bateria musical
4 Bumbos
5 Chocalho
6 Clarinete
7 Corneta
8 Flauta
9 Gaita
10 Guitarra
11 Microfone
12 Pandeiro
13 Piano
14 Pistao
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15 Pratos

16 Repique
17 Saxofone
18 Surdos
19 Tambor
20 Tamborim
21 Trombone
22 Trompete
23 Tuba

24 Violao

25 Xilofone
26 Outros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE NATUREZA

INDUSTRIAL
1 Balcéo frigorifico
2 Betoneira
3 Britador
4 Dosadora
5 Exaustor industrial
6 Forno e torradeira industrial
7 Geladeira industrial
8 Maquina de fabricacdo de laticinios
9 Maquina de fabricacao de tecidos
10 Motor
11 Tanque para emulséo
12 Usina de asfalto
13 Qutros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

1 Alternador energético
2 Carregador de bateria
3 Chave automatica
4 Estabilizador
5 Gerador
6 Haste de contato
7 No-break
8 Poste de iluminacédo
9 Truck-tunga
10 Retificador
11 Transformador de voltagem
12 Trilho
13 Turbina (hidrelétrica)
14 Outros

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
1 Aparelho para encadernacédo
2 Copiadora
3 Cortadeira elétrica
4 Costuradora de papel
5 Duplicadora
6 Grampeadeira
7 Gravadora de extenso
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8 Guilhotina

9 Linotipo
10 Méaquina de off-set
11 Operadora de ilhoses
12 Picotadeira
13 Receptadora de paginas
14 Teleimpressora
15 Outros

EQUIPAMENTO PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
1 Amplificador de som
2 Antena
3 Caixa acustica
4 Camera de Monitoramento
5 Datashow
6 Aparelho de DVD
7 Eletrola
8 Equalizador de som
9 Fimadora
10 Flash eletrdnico
11 Fone de ouvido
12 Gravador de som
13 Maquina fotogréfica
14 Mesa de som
15 Microfilmadora
16 Microfone
17 Obijetiva
18 Radio
19 Rebobinadora
20 Retroprojetor
21 Sintonizador de som
22 Tanques para revelacao de filmes
23 Tape-deck
24 Tela para projecao
25 Televisor
26 Toca-discos
27 Video-cassete
28 Outros

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

1 Aparador de grama

2 Bebedouro (carrinho de feira)
3 Container

4 Furadeira

5 Maleta executiva

6 Urna eleitoral

7 Vibrador (massageador)

8 Outros

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
1 Caneta 6ptica
2 Computador (gabinete)
3 Controladora de linhas
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4 Filtro de linha
5 Fitas e discos magnéticos
6 Hub
7 Impressora
8 Kit multimidia
9 Leitora
10 Mesa digitalizadora
11 Modem
12 Monitor de video
13 Notebook
14 Placas
15 Processador
16 Scanner
17 Teclado
18 Urna eletrénica
19 Zip drive
20 Outros

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO
1 Apontador fixo (de mesa)
2 Autenticadora
3 Caixa registradora
4 Carimbo digitador de metal
5 Compasso
6 Estojo para desenho
7 Globo terrestre
8 Grampeador (exceto de mesa)
9 Maquina autenticadora
10 Méaquina de calcular
11 Maquina de contabilidade
12 Méaquina de escrever
13 Méaquina franqueadora
14 Normdgrafo
15 Pantografo
16 Perfurador
17 Quebra-luz (luminaria de mesa)
18 Régua de precisdo
19 Régua T
20 Relégio protocolador
21 Rotulador
22 Outros

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA
1 Analisador de motores
2 Arcos de serra
3 Bomba para esgotamento de tambores
4 Compressor de ar
5 Conjunto de oxigénio
6 Conjunto de solda
7 Conjunto para lubrificac&o
8 Desbastadeira
9 Desempenadeira
10 Elevador hidraulico
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11 Esmerilhadeira

12 Extrator de preciséo

13 Forja

14 Fundidora para confeccdo de broca
15 Laminadora

16 Lavadora de carro

17 Lixadeira

18 Macaco mecanico e hidraulico
19 Macarico

20 Mandril

21 Marcador de velocidade

22 Martelo mecanico

23 Niveis de aco ou madeira

24 Parafusadeira

25 Pistola metalizadora

26 Pistola para pintura

27 Polidora

28 Prensa

29 Rebitadora

30 Recipiente de ferro para combustiveis
31 Saca-pino

32 Serra de bancada

33 Serra mecanica

34 Talhas

35 Tanques para agua

36 Tarracha

37 Testadora

38 Torno mecanico

39 Vulcanizadora

40 Outros

EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS
1 Bomba dagua
2 Bomba de desentupimento
3 Bomba de irrigacao
4 Bomba de lubrificacéo
5 Bomba de succéo e elevacdo de agua e de gasolina
6 Carneiro hidraulico
7 Desidratadora
8 Maquina de tratamento de agua
9 Maquina de tratamento de esgoto
10 Maquina de tratamento de lixo
11 Moinho
12 Roda dagua
13 Outros

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS
AGRICOLAS, AGROPECUARIOS E RODOVIARIOS
1 Arado
2 Carregadora
3 Ceifadeira
4 Compactador
5 Conjunto de irrigagéo
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6 Conjunto moto-bomba para irrigacéo

7 Cultivador

8 Desintegrador

9 Escavadeira
10 Esteira

11 Forno e estufa de secagem ou amadurecimento

12 Maquinas de beneficiamento
13 Microtrator - misturador de racao
14 Moinho agricola

15 Motoniveladora

16 Motosserra

17 Pasteurizador

18 Picador de forragens

19 Plaina terraceadora

20 Plantadeira

21 Pulverizador

22 Rocadeira

23 Rolo compressor

24 Semeadeira

25 Silo para depdsito de cimento
26 Sulcador

27 Trator de roda
28 Outros
MOBILIARIO EM GERAL

1 Abajur
2 Aparelho para apoiar os bracos
3 Armario
4 Arquivo de aco ou madeira
5 Balcao (tipo atendimento)
6 Bancos
7 Banqueta
8 Base para mastro
9 Cadeira

10 Camas

11 Carrinho fichario

12 Carteira e banco escolar
13 Charter negro

14 Cinzeiro com pedestal

15 Criado-mudo

16 Cristaleira

17 Escada

18 Escrivaninha

19 Espelho moldurado

20 Estante de madeira ou aco
21 Estofado (poltrona e/ou sofas)
22 Flipsharter

23 Guarda-roupa

24 Guarda-louca

25 Mapoteca

26 Mesa

27 Penteadeira

28 Porta-chapéu
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29 Prancheta para desenho

30 Quadro de chaves

31 Quadro imantado

32 Quadro para editais e avisos
33 Rack

34 Relbgio de mesa / parede / ponto
35 Roupeiro

36 Suporte para bandeira (mastro)
37 Suporte para CPU

38 Suporte para TV e video

39 Vitrine

40 Outros

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO
1 Alfaias em louca
2 Documentos e objetos histéricos
3 Esculturas
4 Gravuras
5 Molduras
6 Pecas em marfim e ceramica
7 Pedestais especiais e similares
8 Pinacotecas completas
9 Pinturas em tela
10 Porcelanas
11 Tapecaria
12 Trilhos para exposicao de quadros
13 Outros

VEICULOS DIVERSOS
1 Bicicleta
2 Carrinho de mao
3 Carroca
4 Charrete
5 Empilhadeira
6 Outros

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS
1 Biombos
2 Carpetes (primeira instalagéo)
3 Cortinas
4 Divisérias removiveis
5 Estrados
6 Grades
7 Persianas
8 Tapetes
9 Outros

VEICULOS DE TRACAO MECANICA
1 Ambulancia
2 Automoével
3 Basculante
4 Cagamba
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5 Caminhéo
6 Carro-forte
7 Consultério volante
8 Furgéo
9 Lambreta
10 Micro-6nibus
11 Motocicleta
12 Onibus
13 Rabecao
14 Vassoura mecéanica

15 Veiculo coletor de lixo
16 Outros

1 ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS

2 Ar-condicionado

3 Capota

4 Réadio/toca-fita

5 Qutros
MATERIAL DE USO DURADOURO (controle simplificado
por meio de relacdo-carga)

1 A classificar (consumo com caracteristicas de permanente)
BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO

1 Estoque interno
OUTROS BENS MOVEIS

1 A classificar
BENS INTANGIVEIS

1 Marcas, direitos e patentes industriais
SOFTWARE

1 Software GPS

2 Softwares de uso administrativo

3 Outros
OUTROS BENS INTANGIVEIS

1 A classificar
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